二级建造师变更、延续注册审批服务指南 

1、 事项编码
     230500-08-0-3352
2、 适用范围
      二级建造师变更、延续注册审批。
3、 事项类别
行政确认
4、 设立依据
  《关于二级注册建造师实行电子化审批的通知》（黑建建〔2017〕3号）
5、 受理机构及决定机构
双鸭山市住建局
6、 办理条件
（1） 准予批准的条件：
 申请人网上上传相关要件符合标准要求。
（2） 不予批准的情形：
 申请人网上上传相关要件不符合标准要求。
7、 申办材料
申请变更注册应在系统扫描上传要件：


	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	原单位出具的解聘及无在建工程证明
	原件
	1
	电子版
	

	2
	劳动合同
	原件
	1
	电子版
	上传合同签字、盖章及专用条款页面

	3
	注册人员承诺视频
	原件
	1
	电子版
	视频中承诺事项应按系统要求的内容进行陈述




 申请延续注册应在系统扫描上传要件：

	序号
	提交材料名称
	原件/复印件
	份数
	纸质/电子版
	特定要求

	1
	劳动合同
	原件
	1
	电子版
	上传合同签字、盖章及专用条款页面

	2
	注册人员企业自主或委托培训证明
	原件
	1
	电子版
	

	3
	注册人员承诺视频
	原件
	1
	电子版
	视频中承诺事项应按系统要求的内容进行陈述



8、 办理方式
网上申报：进入黑龙江省二级建造师注册管理平台系统
或黑龙江省建设网网上办事大厅（http://www.hljjs.gov.cn/）进行网上申报，经双鸭山市住建局网上审查合格后，将二级建造师注册证书送到双鸭山市行政审批中心一楼住建局窗口提交申请。
9、 办理流程 
（1） 流程图

 (
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（2） 办理程序
二级建造师变更、延续注册审批业务受理包括申请、审查、加贴变更或延续贴：
1.申请：由申请人登入黑龙江建设网利用加密锁或密码登录二级注册建造师管理系统，上传相关变更或延续材料，提出变更或延续申请；
    2.审查：由双鸭山市住房和城乡建设局驻行政批中心两名以上相关工作人员依据有关规定对申请人网上申报的变更或延续要件进行审查，合格的予以审查通过，不合格的打回申请单位，并说明理由；
    3.加贴：网上审批通过后，申请单位或建造师本人携带二级建造师注册证书到双鸭山市住房和城乡建设局驻行政批中心受理窗口，加贴变更或延续帖。
10、 办理时限
（1） 法定时限
 3个工作日。
（2） 承诺时限
  当时办结。
十一、收费依据及标准
      不收费。
十二、结果送达
      现场发证。
十三、咨询方式
（1） 现场咨询
双鸭山市行政审批中心一楼双鸭山市住建局窗口
（2） 电话咨询
  0469-4472038
十四、监督投诉渠道
电话监督投诉
1、审批中心监督考核科：0469-4472005
2、住建局相关投诉电话：0469-4284236
十五、办理地址和时间
地址：双鸭山市尖山区站前路226号，双鸭山市行政审批中心一楼双鸭山市住建局窗口
时间：周一至周五   上午8：30-11：30 下午13：30-16：30 
十六、办理进程和结果查询
（一）办理进程查询方式
1、 现场查询：双鸭山市行政审批中心一楼大厅住建局窗口
2、 电话查询：0469-4472038
3、 网上查询：黑龙江省二级建造师注册管理平台系统
（1） 结果公开查询方式
1、 现场查询：双鸭山市行政审批中心一楼大厅住建局窗口
2、 电话查询：0469-4472038
3、 网上查询: 黑龙江省二级建造师注册管理平台系统










业务受理申请表
	申请单位（或个人）
	×××××××工程有限公司
	统一社会代码
	××××××××

	法人代表
	×××
	联系电话
	×××××
	邮政编码
	××××××

	




审批管理部门
	部门全称
	双鸭山市住房和城乡建设局
	传真
	4472038

	
	详细地址
	双鸭山市尖山区站前路226号，双鸭山市行政审批中心一楼双鸭山市住建局窗口

	
	所在区
	尖山区
	所在街道（镇）
	站前路226号

	
	主管负责人
	安建春
	移动电话
	13766685666
	联系电话
	13766685666

	
	联系人/经办人
	刘洋
	移动电话
	15545790165
	联系电话
	15545790165

	申请内容 ：建筑业企业资质认定

	申请单位声明：本单位保证该申请所填写的内容真实、完整。



申请单位：（盖章）
                                           年    月     日

	   说明：1、本表由申请单位填写，并在声明栏申请单位处盖公章：如属自然人情况则在“申请单位”栏填上姓名，在“统一社会信用代码”栏填身份证号码，声明栏由其本人签名。
         2、申请单位地址：应填写申请单位的详细地址，应填写到XX路XX号或XX镇XX村XX组。
         3、项目较多时可另附表并加盖公章。





