机关单位生活垃圾分类设施配置指南

一、办公区域
办公室、教室等室内宜可配置可回收物和其他垃圾收集容器，收集容器的大小和样式可根据办公室和教室等的垃圾量确定；每层楼的电梯（楼梯）前厅、茶水间等处，以及出入口分别设置可回收物和其他垃圾垃圾桶。门厅或主要出入口可设置1个有害垃圾专用收集箱；学校的有害垃圾专用收集箱应设置在可监控范围。

二、公共场所区域

在户外、大楼外部通道以及办公大厅等公共场所区域，应成组设置可回收物、其他垃圾收集容器，收集容器容积按照各部门实际情况配置。

三、食堂

集中供餐单位的食堂等，应设置独立的餐厨废弃物和废弃食用油脂收集容器，餐厨废弃物收集桶宜采用密闭桶，并推广使用电子标签，实施信息化管理。

四、垃圾临时存放区域

机关单位在装修、绿化修剪期间，应指定建筑垃圾、园林绿化垃圾等临时堆放场所，并将收集的建筑垃圾和园林绿化垃圾纳入专项分流体系。

