岭东区政府采购流程

一、编制政府采购预算
　　负有编制部门预算职责的部门在编制下一财政年度部门预算时，应当将该财政年度政府采购的项目及资金预算列出，报本级财政部门汇总。政府采购管理部门按预算管理权限和程序进行审批。
　　二、填报政府采购计划申请
　　采购人（指国家机关、事业单位、社会团体，下同）依据政府采购管理部门批复的政府采购预算项目和《政府集中采购目录及标准》，按月填报《政府采购计划表》。采购人应当提供详实的项目规格、型号及预算价格。
　　三、确定政府采购方式
　　政府采购管理部门根据采购规模及具体数额标准来确定政府采购方式。采购方式一旦确定，必须严格按照批准的采购方式的程序和要求操作，采购人不得自行改变采购方式，如确有必要改变采购方式的，必须报请政府采购管理部门批准。政府采购采用以下采购方式：
　　（一）公开招标；
　　（二）邀请招标；
　　（三）竞争性谈判；
　　（四）单一来源采购；
　　（五）询价；
　　（六）国务院政府采购监督管理部门认定的其他采购方式。
　　四、委托采购代理机构
　　采购人采购纳入集中采购目录的政府采购项目，必须委托集中采购机构代理采购。采购人依法委托采购代理机构办理采购事宜的，应当由采购人与采购代理机构签订委托代理协议，依法确定委托代理的事项，约定双方的权利义务。
　　五、划拨采购资金
　　经采购管理部门审查批复采购项目后，由采购人组织落实采购资金，并将采购资金一次性缴存到政府采购资金专户。属于预算内安排的由采购人申请财政划拨，属于预算外、自筹资金由采购人负责划拨，采购资金不落实，采购代理机构可拒绝组织采购，采购人不得自行组织采购。
　　六、确定供应商
　　政府采购代理机构根据采购方式来确定供应商，供应商参加政府采购活动应当具备下列条件：
　　（一）具有独立承担民事责任的能力；
　　（二）具有良好的商业信誉和健全的财务会计制度；
　　（三）具有履行合同所必需的设备和专业技术能力；
　　（四）有依法缴纳税收和社会保障资金的良好记录；
　　（五）参加政府采购活动前三年内,在经营活动中没有重大违法记录；
　　（六）法律、行政法规规定的其他条件。
　　采购人可以根据采购项目的特殊要求，规定供应商的特定条件，但不得以不合理的条件对供应商实行差别待遇或者歧视待遇。
　　采购人可以要求参加政府采购的供应商提供有关资质证明文件和业绩情况，并根据《政府采购法》规定的供应商条件和采购项目对供应商的特定要求，对供应商的资格进行审查。
　　七、签订、履行政府采购合同
　　采购人与中标、成交供应商应当在中标、成交通知书（合同确认函）发出之日起三十日内，按照采购文件确定的事项签订政府采购合同。
　　政府采购合同的双方当事人不得擅自变更、中止或者终止合同。
　　政府采购合同继续履行将损害国家利益和社会公共利益的，双方当事人应当变更、中止或者终止合同。有过错的一方应当承担赔偿责任，双方都有过错的，各自承担相应的责任。
　　八、验收
　　采购人或者其委托的采购代理机构应当组织对供应商履约的验收。大型或者复杂的政府采购项目，应当邀请国家认可的质量检测机构参加验收工作。验收方成员应当在验收书上签字，并承担相应的法律责任。
　　九、资金结算
　　政府采购管理部门按验收书及合同规定，与合同供应商进行结算。合同在履约结束后，应将事先收取的履约保证金退还合同供应商。质量保证金期限依据合同规定的保质期而定，在保质期内无质量责任，到期予以退还。
